PRZEDSIEBIORSTWO
GEOLOGICZNE spzo0.0.

Rok zatoienia 1951

Ldz: 999, wror7pAF

Kielce, dnia 28.07.2017 r.

REFERENCJE

Przedsigbiorstwo Geologiczne Sp. z 0.0. , ul. Hauke Bosaka 3A, 25-214 Kielce za$wiadcza, 2e firma
Uslugi Archiwalne s.c. Jaroslaw i Ewa Zymafczyk & H. Kowalczyk, ul. Chopina 17/84, 25-356 Kielce

wykonata w 2017 r., na nasze zlecenie, prace archiwalne zwiagzane z archiwizacja akt w zakresie:

opracowania materialow archiwalnych (akta kategorii A),

uporzadkowania akt z zakresu zarzadzania i organizacji, planowania i sprawozdawczosci
kat. B-25 (wlasne normatywy i regulaminy), plany pracy, plany finansowe, sprawozdania
z dzialalno$ci, sprawozdania finansowe, bilanse, statystyka, kontrole zewn¢trzne itp.),
uporzadkowania akt finansowo — ksiggowych, placowych (w tym list plac i kart wynagrodzen
kat. B-50, rozliczenia podatkowe, ZUS,

sporzadzenia jednolitego, komputerowego spisu akt osobowych pracownikéw zwolnionych
oraz ustalenie dat skrajnych,

przemieszczenia zasobu archiwum w celu rozmieszczenia doplywu akt,

wybrakowania akt, ktérych okres przechowywania uplynal zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
sporzadzenie spisu akt wybrakowanych wraz z protokolem brakowania akt,

sporzadzenia ewidencji wszystkich opracowanych i uporzadkowanych akt na drukach archiwalnych,

wywieszek archiwalnych oraz inwentarza topograficznego rozmieszczenia akt w archiwum.

Prace byly realizowane kompleksowo z zachowaniem wszystkich ustalen umownych. Fachowe podejscie

kadry pozwolito na zakonczenie prac z bardzo dobrym wynikiem, zgodnie z obowiazujacymi przepisami

prawami, terminowo i z nalezyta starannoscig.

Wspélprace z firma Uslugi Archiwalne s.c. Jaroslaw i Ewa Zymanczyk & H. Kowalczyk oceniamy

jako bardzo udang i udzielamy jej rekomendacji jako wykonawce uslug archiwizacyjno — porzadkowych.
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